
國立高雄科技大學 

校務基金進用工作人員新進到職作業流程圖 
 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

開始 

新進人員填具到職手續單 
並檢附相關附件 

1.報到當天辦理勞健保加
保。 

2.如為身心障礙或原住民
身份，請於報到時檢附
身心障礙手冊影本或戶
口名簿影本。 

1.校務基金工作人員到
職手續單(如附件二)。 
2.校長核准簽呈及校長
圈選名單影本。 
3.勞動契約書。 
4.身分證影本(身心障
礙或原住民證明文件影
本)。 
5.畢業證書影本。 
6.應徵履歷表。 
7.具結書。 
8.無性侵害犯罪紀錄切
結書。 
9.勞健保加保申請單 
10.行駕照影本(如需申
請停車證請準備)。 
11.銀行帳戶資料。 
12.教職員電子郵件帳
號申請單。 
13.體格檢查表。 
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