
國立高雄科技大學 

計畫人員暨校務基金人員勞保費、勞退金、健保費繳款及核銷流程圖 

 

        

 

        

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 

填列借支單 

承辦人至勞健保系統下載帳單 

 

至台企銀臨櫃繳費 

結束 

財務處開立支票 

開始借支 

對帳核銷 
製作核銷單附上帳目，

至主計室申請核銷 

 

附上帳單 

秘書室 

決行 
 

攜帶印鑑至財務處領取支票 

 

金額小於 10 萬，主計主任決行 

 

 

金額大於 10 萬，校長決行 

 

 

於次月 15 日前完成繳費， 

並攜帶支票及帳單 

 

主計室製作傳票 

勞保、勞退每月 15 日產單， 

健保每月 20 日產單 

1. 勞工保險局保費繳款單 

2. 勞工退休金繳款單(雇主提繳) 

3. 勞工退休金繳款單(個人提繳) 

4. 中央健保署繳款單 

共計 4張帳單 

 

主計室審核 

陳核主管 

陳核主管，並

人事室決行 


