
終身學習時數登錄操作流程 

 

請由人事行政總處人事服務網(https://ecpa.dgpa.gov.tw/)連結進入終身學習入口網站， 

登入方式可選擇 1.帳密登入、2.自然人憑證登入，如第一次登入，請選擇 3並完成註冊，如

無法登入或登入有問題，請洽系統客服協助 02-23979108。 

 

登入後選擇功能 

 

https://ecpa.dgpa.gov.tw/)連結進入終身學習入口網站


 

 

選擇應用系統 

 

 

選擇學習資訊維護 

 

 



 

 

有多種方式可登錄學習時數： 

方式一：先建立課程資料再人工輸入學習人員時數 

選擇新增維護課程 

 

 

新增課程資料 

 



 

選擇登錄維護學習時數，再點選欲登錄課程左方的登錄時數 

 

 

選擇新增學習時數 

 

 

 



 

新增學員學習時數 

 

 

全部學員時數登錄後記得確認時數通過與否狀態並做勾選 

 

 

 



 

方式二：於新增課程後整批匯入時數資料 

選擇整批上傳(己開班) 

 

 

下戴 CSV檔 

 

 



 

選擇開啟檔案 

 

 

建立檔案並存檔 

 

 

 



 

上傳檔案 

 

 

選擇要上傳的檔案 

 

 

 



 

點選上傳 

 

 

方式三：直接滙入課程及時數資料 

選擇新增維護時數，再選擇整批上傳(未開班) 

 

 



 

下戴 CSV檔 

 

 

選擇開啟檔案 

 

 

 



 

建立檔案並存檔 

 

 

上傳檔案 

 

 

 



 

選擇要上傳的檔案 

 

 

點選上傳 

 

 


