
請購查保費

購案類別為【薪資清冊（勞僱及專助）】及【印領清冊（補充保費）】

皆可轉入保費及查時數之功能



請購查保費

1.選擇【計畫編號】及【經費用途】
2.選擇【所屬年月】
3.輸入受款人基本資料包含應領金額
4.按【查保費】功能

薪資清冊（勞僱及專助）

--單筆作業查保費



1.選擇【所屬年月】
2.點選【轉入CSV檔】
3.點選【瀏覽】選擇預先編輯好之範本檔路徑
4.點選【上傳】

網路請購轉保費功能系統則依【計畫編號】+【所屬年月】+【身份證號】至保費系統查詢，將符合條件
人員帶入以下保費公自提欄位內。

薪資清冊（勞僱及專助）成批作業查保費
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網路請購轉保費功能成批匯入發薪人員資料後
1.點選【計畫編號】及【經費用途】
2.點選【成批轉保費】

系統則依【計畫編號】+【所屬年月】+【身份證號】至保費系
統查詢，將符合條件人員整批帶入以下保費公自提欄位內。

請購查保費



查無保費資料狀況：
1.未點選擇【計畫編號】及【經費用途】
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查無保費資料狀況2：
所選取之【所屬年月】於保費記錄找不到該員該計畫該月份之保費資料。
系統顯示以下訊息，可能承辦單位尚未公告保費資料，或所屬年月選取有誤。

重新選擇【所屬年月】再點選【查保費】功能即可下載保費資料。
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