
國立高雄科技大學獎助生團體保險投保作業流程圖 

 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
備註： 
  1.本獎助生團體保險，對象包含研究獎助生及附服務負擔助學生，教育部全額補助團體保

險費用(教學獎助生依規定 108 年 2 月 1 日起納勞保)。 
  2.如係承接其他部會委辦計畫所需聘任獎助生，執行委辦業務所需人事成本及保費應納入

整體委辦經費並載明於契約中，教育部不補助委辦計畫中獎助生團體保險納保費用。 

人事室 
向教育部請領當年度 1至 7月墊
付及8至12月預估投保金額之補
助款。 

【作業事項】【完成期限】

每年 8月 25 日前 

人事室 
向教育部辦理結報及繳回

溢領補助款。 

各單位 

填寫獎助生團體保險投保名冊，

email 寄至人事室潘小姐

(pan0805@nkust.edu.tw)。 

 (請詳閱投保步驟) 

各單位 

(原保單如有異動再辦理) 

填寫獎助生團體保險投保名冊，

email 寄至人事室潘小姐

(pan0805@nkust.edu.tw)。 

 (請詳閱投保步驟) 
年度中加退保： 

最慢於起聘或結束前三日(逾期自動延後)

人事室 
收到保險公司保單及收據後辦理

經費預借(核銷)。 

至遲於起聘前三日(逾期自動延後) 

開始 

人事室依教育部公

文通知各單位當年

度承保單位及保費。

結束 

檢附附件 

(1)當年度 1至 7

月實際支用

經費統整表

一份。 

(2)當年度8至12

月預估經費

統整表一份。

(3)保險公司收

據影本。 隔年 2月 28 日前 


