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【公告事項】--轉知教育部函以，行政院修正「行政院及所屬各機關（構）人員赴香港或
澳門注意事項」第3點、第4點，並自114年9月10日生效，請查照。
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國立高雄科技大學 人事室 通知

受文者： 全校教職員工、各行政及學術單位公務信箱

副 本：

日 期：民國 114 年 10 月 3 日

文 號：高科大 人三 字第 1140000219 號

附 件： 1-教育部來文及附件 2-行政院及所屬各機關(構)人員赴香港澳門登錄
及通報懶人包 3-行政院及所屬各機關(構)人員赴香港澳門行前通報及登錄作
業流程圖 4-赴陸港澳懶人包1140919 5-行政院及所屬各機關公務人員因公赴
香港澳門通報表 6-行政院及所屬各機關(構)人員非因公務事由赴香港或澳門
通報表 7-行政院及所屬各機關(構)人員赴香港或澳門會見或聯繫特定身分人
員通報表

主 旨：【公告事項】--轉知教育部函以，行政院修正「行政院及所屬各機關
（構）人員赴香港或澳門注意事項」第3點、第4點，並自114年9月10日生
效，請查照。

說 明：

一、   依據教育部114年9月16日臺教人(三)字第1140096233號函辦理，併附

原書函及來文附件各1份。

二、   本校教兼主管及公務人員赴香港或澳門注意事項如下：

2025/10/8 上午10:20 國立高雄科技大學 郵件 - 【公告事項】--轉知教育部函以，行政院修正「行政院及所屬各機關（構）人員赴香港或澳門注意…

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=42c73004be&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1844928335567450008&simpl=msg-f:1844928335567… 1/3

https://officemail.nkust.edu.tw/UploadFile/57956/1-%E6%95%99%E8%82%B2%E9%83%A8%E4%BE%86%E6%96%87%E5%8F%8A%E9%99%84%E4%BB%B6.pdf
https://officemail.nkust.edu.tw/UploadFile/57956/2-%E8%A1%8C%E6%94%BF%E9%99%A2%E5%8F%8A%E6%89%80%E5%B1%AC%E5%90%84%E6%A9%9F%E9%97%9C(%E6%A7%8B)%E4%BA%BA%E5%93%A1%E8%B5%B4%E9%A6%99%E6%B8%AF%E6%BE%B3%E9%96%80%E7%99%BB%E9%8C%84%E5%8F%8A%E9%80%9A%E5%A0%B1%E6%87%B6%E4%BA%BA%E5%8C%85.pdf
https://officemail.nkust.edu.tw/UploadFile/57956/2-%E8%A1%8C%E6%94%BF%E9%99%A2%E5%8F%8A%E6%89%80%E5%B1%AC%E5%90%84%E6%A9%9F%E9%97%9C(%E6%A7%8B)%E4%BA%BA%E5%93%A1%E8%B5%B4%E9%A6%99%E6%B8%AF%E6%BE%B3%E9%96%80%E7%99%BB%E9%8C%84%E5%8F%8A%E9%80%9A%E5%A0%B1%E6%87%B6%E4%BA%BA%E5%8C%85.pdf
https://officemail.nkust.edu.tw/UploadFile/57956/3-%E8%A1%8C%E6%94%BF%E9%99%A2%E5%8F%8A%E6%89%80%E5%B1%AC%E5%90%84%E6%A9%9F%E9%97%9C(%E6%A7%8B)%E4%BA%BA%E5%93%A1%E8%B5%B4%E9%A6%99%E6%B8%AF%E6%BE%B3%E9%96%80%E8%A1%8C%E5%89%8D%E9%80%9A%E5%A0%B1%E5%8F%8A%E7%99%BB%E9%8C%84%E4%BD%9C%E6%A5%AD%E6%B5%81%E7%A8%8B%E5%9C%96.pdf
https://officemail.nkust.edu.tw/UploadFile/57956/3-%E8%A1%8C%E6%94%BF%E9%99%A2%E5%8F%8A%E6%89%80%E5%B1%AC%E5%90%84%E6%A9%9F%E9%97%9C(%E6%A7%8B)%E4%BA%BA%E5%93%A1%E8%B5%B4%E9%A6%99%E6%B8%AF%E6%BE%B3%E9%96%80%E8%A1%8C%E5%89%8D%E9%80%9A%E5%A0%B1%E5%8F%8A%E7%99%BB%E9%8C%84%E4%BD%9C%E6%A5%AD%E6%B5%81%E7%A8%8B%E5%9C%96.pdf
https://officemail.nkust.edu.tw/UploadFile/57956/3-%E8%A1%8C%E6%94%BF%E9%99%A2%E5%8F%8A%E6%89%80%E5%B1%AC%E5%90%84%E6%A9%9F%E9%97%9C(%E6%A7%8B)%E4%BA%BA%E5%93%A1%E8%B5%B4%E9%A6%99%E6%B8%AF%E6%BE%B3%E9%96%80%E8%A1%8C%E5%89%8D%E9%80%9A%E5%A0%B1%E5%8F%8A%E7%99%BB%E9%8C%84%E4%BD%9C%E6%A5%AD%E6%B5%81%E7%A8%8B%E5%9C%96.pdf
https://officemail.nkust.edu.tw/UploadFile/57956/4-%E8%B5%B4%E9%99%B8%E6%B8%AF%E6%BE%B3%E6%87%B6%E4%BA%BA%E5%8C%851140919.pdf
https://officemail.nkust.edu.tw/UploadFile/57956/5-%E8%A1%8C%E6%94%BF%E9%99%A2%E5%8F%8A%E6%89%80%E5%B1%AC%E5%90%84%E6%A9%9F%E9%97%9C%E5%85%AC%E5%8B%99%E4%BA%BA%E5%93%A1%E5%9B%A0%E5%85%AC%E8%B5%B4%E9%A6%99%E6%B8%AF%E6%BE%B3%E9%96%80%E9%80%9A%E5%A0%B1%E8%A1%A8.docx
https://officemail.nkust.edu.tw/UploadFile/57956/5-%E8%A1%8C%E6%94%BF%E9%99%A2%E5%8F%8A%E6%89%80%E5%B1%AC%E5%90%84%E6%A9%9F%E9%97%9C%E5%85%AC%E5%8B%99%E4%BA%BA%E5%93%A1%E5%9B%A0%E5%85%AC%E8%B5%B4%E9%A6%99%E6%B8%AF%E6%BE%B3%E9%96%80%E9%80%9A%E5%A0%B1%E8%A1%A8.docx
https://officemail.nkust.edu.tw/UploadFile/57956/6-%E8%A1%8C%E6%94%BF%E9%99%A2%E5%8F%8A%E6%89%80%E5%B1%AC%E5%90%84%E6%A9%9F%E9%97%9C(%E6%A7%8B)%E4%BA%BA%E5%93%A1%E9%9D%9E%E5%9B%A0%E5%85%AC%E5%8B%99%E4%BA%8B%E7%94%B1%E8%B5%B4%E9%A6%99%E6%B8%AF%E6%88%96%E6%BE%B3%E9%96%80%E9%80%9A%E5%A0%B1%E8%A1%A8.doc
https://officemail.nkust.edu.tw/UploadFile/57956/6-%E8%A1%8C%E6%94%BF%E9%99%A2%E5%8F%8A%E6%89%80%E5%B1%AC%E5%90%84%E6%A9%9F%E9%97%9C(%E6%A7%8B)%E4%BA%BA%E5%93%A1%E9%9D%9E%E5%9B%A0%E5%85%AC%E5%8B%99%E4%BA%8B%E7%94%B1%E8%B5%B4%E9%A6%99%E6%B8%AF%E6%88%96%E6%BE%B3%E9%96%80%E9%80%9A%E5%A0%B1%E8%A1%A8.doc
https://officemail.nkust.edu.tw/UploadFile/57956/6-%E8%A1%8C%E6%94%BF%E9%99%A2%E5%8F%8A%E6%89%80%E5%B1%AC%E5%90%84%E6%A9%9F%E9%97%9C(%E6%A7%8B)%E4%BA%BA%E5%93%A1%E9%9D%9E%E5%9B%A0%E5%85%AC%E5%8B%99%E4%BA%8B%E7%94%B1%E8%B5%B4%E9%A6%99%E6%B8%AF%E6%88%96%E6%BE%B3%E9%96%80%E9%80%9A%E5%A0%B1%E8%A1%A8.doc
https://officemail.nkust.edu.tw/UploadFile/57956/7-%E8%A1%8C%E6%94%BF%E9%99%A2%E5%8F%8A%E6%89%80%E5%B1%AC%E5%90%84%E6%A9%9F%E9%97%9C(%E6%A7%8B)%E4%BA%BA%E5%93%A1%E8%B5%B4%E9%A6%99%E6%B8%AF%E6%88%96%E6%BE%B3%E9%96%80%E6%9C%83%E8%A6%8B%E6%88%96%E8%81%AF%E7%B9%AB%E7%89%B9%E5%AE%9A%E8%BA%AB%E5%88%86%E4%BA%BA%E5%93%A1%E9%80%9A%E5%A0%B1%E8%A1%A8.doc
https://officemail.nkust.edu.tw/UploadFile/57956/7-%E8%A1%8C%E6%94%BF%E9%99%A2%E5%8F%8A%E6%89%80%E5%B1%AC%E5%90%84%E6%A9%9F%E9%97%9C(%E6%A7%8B)%E4%BA%BA%E5%93%A1%E8%B5%B4%E9%A6%99%E6%B8%AF%E6%88%96%E6%BE%B3%E9%96%80%E6%9C%83%E8%A6%8B%E6%88%96%E8%81%AF%E7%B9%AB%E7%89%B9%E5%AE%9A%E8%BA%AB%E5%88%86%E4%BA%BA%E5%93%A1%E9%80%9A%E5%A0%B1%E8%A1%A8.doc
https://officemail.nkust.edu.tw/UploadFile/57956/7-%E8%A1%8C%E6%94%BF%E9%99%A2%E5%8F%8A%E6%89%80%E5%B1%AC%E5%90%84%E6%A9%9F%E9%97%9C(%E6%A7%8B)%E4%BA%BA%E5%93%A1%E8%B5%B4%E9%A6%99%E6%B8%AF%E6%88%96%E6%BE%B3%E9%96%80%E6%9C%83%E8%A6%8B%E6%88%96%E8%81%AF%E7%B9%AB%E7%89%B9%E5%AE%9A%E8%BA%AB%E5%88%86%E4%BA%BA%E5%93%A1%E9%80%9A%E5%A0%B1%E8%A1%A8.doc


(一)  不論平、假日赴港澳均應通報，並完成人事差勤系統登錄(不論

平、假日均應完成請假作業，遇假日系統不計請假日數)。

(二)  不論公務或非公務事由，均應至大陸委員會「國人赴陸港澳動態

登錄系統」進行登錄，並將登錄畫面截圖，於差勤系統填送請假單時

上傳作為附件。

(三)  會見或聯繫特定身分人員定義：港澳官方人士、港澳民意代表、

擔任大陸地區黨務、軍事、行政或政治性機關(構)、 團體之職務或

為其成員者、或任職於中共駐港澳行 政、軍事、黨務等其他公務機

構者、海峽兩岸關係協會駐港澳人員。

(四)  因公務事由赴港澳：

1.簡任第十二職等(含)以上教兼主管【校長、副校長、主任秘書、

處長、院長、系主任等】及公務人員：應於出境日二週前填具「行

政院及所屬各機關公務人員因公赴香港澳門通報表」，由人事室函

知大陸委員會。

2.簡任第十一職等以下教兼主管【副處長、副院長、副系主任、組

長等】及公務人員：應於出境日一週前由人事室將赴港澳時間、行

程、活動內容、成員名單及聯絡方式等函知大陸委員會。

(五)   非公務事由赴港澳：應於出境日三天前填具「行政院及所屬各

機關(構)人員非因公務事由赴香港或澳門通報表」，於差勤系統填

送請假單時上傳作為附件。

(六)   會見或聯繫特定身分人員：

1.簡任第十二職等(含)以上教兼主管【校長、副校長、主任秘書、

處長、院長、系主任等】及公務人員：應於出境日一個月前填具

「行政院及所屬各機關(構)人員赴香港或澳門會見或聯繫特定身分

人員通報表」，由人事室函知大陸委員會。
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2.簡任第十一職等以下教兼主管【副處長、副院長、副系主任、組

長等】及公務人員：應於出境日一週前填具「行政院及所屬各機關

(構)人員赴香港或澳門會見或聯繫特定身分人員通報表」，由人事

室函知大陸委員會。

(七)   如在港澳期間臨時會見或聯繫前揭特定身分人員，未及事前通

報者，也應於返回臺灣後一週內，主動填具「行政院及所屬各機關

(構)人員赴香港或澳門會見或聯繫特定身分人員通報表」，並由人

事室通報大陸委員會。

(八)   赴香港或澳門之定義是包含過境或轉乘經由香港或澳門機場、

港口之航空器、船舶或其他運輸工具至其他國家或地區，即使只是

轉機也需要依相關規定進行通報。

(九)   在港澳期間遭遇違常情事者，得通知大陸委員會香港或澳門辦

事處請求協助，並告知人事室，並俾利函報大陸委員會。

三、   檢附行政院及所屬各機關(構)人員赴香港澳門行前通報及登錄作業流

程圖、懶人包及通報制度相關Q&A提供參考，該檔案亦置於「本校人事室網

站-勤休宣導專區-赴大陸、香港及澳門地區注意事項」項下，請同仁務必

詳加閱讀，如有問題請洽本室承辦人。

人事室第三組 敬啟
聯絡人：邱彥菱
分機：12117
e-mail：sinonhaw@nkust.edu.tw
※此為系統信箱，請勿按直接回覆，有任何問題請逕洽承辦人，謝謝!
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