主旨：擬請同意本(系/事/處/院…)遞補校務基金進用工作人員（以下簡稱校基人員）1名，請核示。

說明：

一、本(系/事/處/院…)(職稱:約用組員之類的)○○○業於○○○年○月○日(離職/遷調(他單位))，合先敘明。（如附件1）
二、本職缺主要工作內容為○○○○○○○○○○。 

三、為順利推動業務，陳請鈞長同意遞補校基人力一名，並先以校內申請遷調為先，遞補約用組員或約用專員，次為公開甄選約用組員一名，檢附校務基金進用工作人員職缺甄補申請表及徵才公告(稿)。(如附件2及附件3)
擬辦：奉核後，惠請人事室協助辦理後續遞補人力事宜。

會辦單位：人事室、主計室

決行層級：第一層決行 

